
Tedarikçi Kayıt Oluşturma

1. İşveren Firma tarafından gönderilen davet e-postası içerisinden "Kayıt Ol” butonuna 

tıklanmalıdır.

2. Yeni bir kullanıcı oluşturabilmek adına ekranın sol alt bölümünde yer alan “Yeni Kullanıcı 

Tanımla” butonuna tıklanır. 

3. İşveren firmaya ait bilgilendirme metni okunarak “İleri” butonuna tıklanır ve tedarikçinin 

sisteme giriş için kullanacağı kullanıcı bilgilerini oluşturacağı ekran açılır.



4. Kırmızı yıldız ile işaretlenmiş satırlarda belirtilen alanların doldurulması zorunludur; gerekli 

bilgiler doldurularak “Kaydet” butonuna tıklanmalıdır. Kaydet butonuna tıklanması sonra 

oluşturulan şirket bilgilerinin detayına açılan yeni sayfada ulaşılabilir. Diğer istenen belge ve 

evrakların da sisteme eklenmesi gerekmektedir.



5. Bilgiler kaydedildikten sonra oluşturulan kullanıcıya aktivasyon e-postası gönderilmektedir. 

Kullanıcı e-posta adresine yönlendirilen aktivasyon e-postasındaki “Hesabını Doğrula” 

bağlantısına tıklanarak, oluşturulan kullanıcı adı ve şifre ile sisteme giriş yapılmalıdır.



6. Tedarikçi aşağıdaki sekmelerde ilgili alanları doldurur. Yıldızlı maddeler zorunlu alanlardır. 

Sekmelerde turuncu alanlar eksik bilgi içerdiğini göstermektedir. Tedarikçiler tüm alanları 

doldurduktan sonra Genel Bilgiler alanından Gönder ikonuna tıklamalıdırlar.


